Инструкция

по процедуре проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся,

 освоивших образовательные программы основного общего образования, 

с участием ТЭК в 2013 году  по ИНОСТРАННЫМ ЯЗЫКАМ 

(Письменная часть экзамена)

1. Экзамен по иностранному языку в 9 классе состоит из письменной и устной частей.

2. Письменная часть содержит четыре раздела: раздел 1 («Аудирование»), раздел 2 («Чтение»), раздел 3 («Грамматика и лексика»), раздел 4 («Письмо»).

3. Длительность письменной части составляет 120 минут (2 ч.). Выполнение каждого раздела письменной части регламентировано по времени: на выполнение заданий каждого из разделов  1 («Аудирование»), 2 («Чтение»), 3 («Грамматика и лексика»), 4 («Письмо»)    рекомендуется отводить по 30 мин.

4. Для проведения экзамена по иностранным языкам  аудитории должны быть заблаговременно оборудованы звуковоспроизводящей аппаратурой.
5. Во время экзамена по иностранным языкам в ОУ-ППЭ должен находиться технический специалист, обеспечивающий работу технических средств для проведения раздела экзамена «Аудирование», который должен явиться в ОУ-ППЭ не позднее, чем за 2 часа до начала экзамена и настроить звуковоспроизводящее оборудование в аудиториях, где проводится экзамен.

6. В аудитории в течение экзамена находятся ответственный организатор и ассистент, не являющиеся преподавателями иностранного языка, а также учитель иностранного языка, контролирующий проведение первой части экзамена («Аудирование»), который должен покинуть аудиторию, где проводится экзамен, по окончании звучания заданий раздела «Аудирование». Также в аудитории может находиться общественный наблюдатель, аккредитованный органом местного самоуправления, осуществляющим полномочия в сфере образования. 
7. За полтора часа до начала экзамена представитель ТЭК получает экзаменационные материалы у специалиста, ответственного за комплектование посылок для ОУ-ППЭ.

8. Представитель ТЭК доставляет экзаменационный материал в ОУ-ППЭ за один час до начала экзамена.

9. До начала экзамена организаторы в аудиториях получают спецпакеты для упаковки экзаменационных материалов.

10. Выпускники заходят в аудиторию за 15 минут до начала экзамена и рассаживаются согласно рассадке (не более 15 человек в аудитории), по одному человеку за парту.

11. Представитель ТЭК выдает спецпакет с комплектами экзаменационных материалов в каждую аудиторию.

12. Ответственный организатор в аудитории вскрывает пакет в 10.00 и фиксирует дату и время вскрытия в протоколе проведения экзамена.

13. Каждому экзаменуемому выдается индивидуальный пакет, который содержит титульный лист, инструкцию по выполнению экзаменационной работы, экзаменационный материал (ответы на задания частей 1, 2 и 3 следует фиксировать в самой экзаменационной работе). Черновик и отдельный чистый лист со штампом ОУ-ППЭ для ответов на задания 4-ой части готовятся заблаговременно и выдаются каждому выпускнику дополнительно.

14. Ответственный организатор проводит инструктаж по заполнению титульного листа, исполнению инструкции по выполнению экзаменационной работы. Информация об условиях выполнения экзаменационной работы   выпускниками содержится в инструкции по выполнению работы.

15. По окончании инструктажа экзаменуемые  заполняют титульные листы экзаменационной работы (время, затраченное на инструктаж и оформление титульного листа, в общее время экзамена не включается).

16. Экзамен начинается с раздела «Аудирование», при проведении которого необходимо соблюдать следующий порядок:

· ответственный организатор в аудитории достает из спецпакета диск с аудиозаписью заданий раздела «Аудирование» и воспроизводит с помощью звуковоспроизводящего оборудования текст инструкции по выполнению заданий, которая звучит на русском языке;

· по окончании звучания текста инструкции организатор выключает звуковоспроизводящее оборудование и выясняет у участников экзамена необходимость регулирования громкости оборудования (аудиозапись должны хорошо слышать все участники экзамена в аудитории);

· после настройки громкости звуковоспроизводящего оборудования организатор объявляет о начале экзамена, включает аудиозапись с начала и фиксирует время начала экзамена на доске;

· участники могут приступить к выполнению заданий раздела «Аудирование»;

· во время выполнения заданий раздела «Аудирование» запрещается входить и выходить из аудитории, где проводится экзамен;

· все задания по разделу «Аудирование» записаны дважды на диск, поэтому не требуется повторное прослушивание диска, чтобы обеспечить двукратное звучание  заданий раздела;

· продолжительность звучания диска – около 20 минут;

· после завершения всех заданий по разделу «Аудирование»  ответственный организатор выключает проигрыватель компакт-дисков, а участники экзамена выполняют задания части «Аудирование».

Примечание.

В случае технических неполадок (если диск оказался бракованным или проигрыватель компакт-дисков оказался неработоспособным) и остановки прослушивания диска в процессе экзамена ответственный организатор фиксирует на доске время остановки и сообщает об этом руководителю ППЭ. Руководитель ППЭ совместно с ответственным экзаменатором должен произвести замену диска (из резервного пакета) и/или проигрывателя компакт-дисков. После этого ответственный экзаменатор совместно с учителем иностранного языка выявляет номер задания, где произошла остановка, и возобновляет воспроизведение этого задания с начала.

Ответственный организатор фиксирует время возобновления воспроизведения на доске. Время продолжительности остановки прибавляется к длительности экзамена.

17. По окончании раздела «Аудирование» участники экзамена продолжают работу над разделами «Чтение», «Грамматика и лексика», «Письмо». Ответственный организатор фиксирует на доске время, отведенное на выполнение каждого из разделов. 
18. В ходе экзамена выпускнику разрешается выйти из аудитории не более одного раза.

19. Одновременно покинуть аудиторию может только один человек.

20. По окончании экзамена выпускники сдают экзаменационные работы ответственному организатору. 

21. Организатор вкладывает все части экзаменационной работы каждого ученика в титульный лист экзаменационного материала. 

22. Если выпускник не приступил к выполнению 4-ой части экзаменационной работы, то в титульный лист необходимо вложить его 1, 2 и 3 части и чистый двойной лист, на котором поставить черной гелевой ручкой Z. Если выпускник не использовал все листы для выполнения 4-ой части экзаменационной работы, то после последней записи организатор ставит Z.
23. Черновики собираются отдельно и хранятся в ОУ-ППЭ.

24. Пакет с работами каждой аудитории опечатывается  и сдается представителю ТЭК.

25. Вместе с работами представителю ТЭК сдается протокол о проведении экзамена в аудитории.

26. Представитель ТЭК шифрует работы учащихся в течение одного часа после завершения экзамена, опечатывает зашифрованные работы (на месте склеивания ставятся 2-3 печати ОУ-ППЭ) и доставляет их к месту работы предметной комиссии.

Дополнительное оборудование

Дополнительные материалы и оборудование на экзамене по иностранному языку включают:

· звуковоспроизводящую аппаратуру;

· аудиокассеты или компакт–диски (CD) с материалами для выполнения заданий раздела 1 («Аудирование»); 

· проштампованные листы чистой бумаги, которые выдаются экзаменуемым для написания личного письма;

· настенные часы.

Приложение 1

Рекомендуемое время выполнения
отдельных разделов экзамена по иностранным языкам

	№
	Название разделов
	Рекомендуемое время выполнения

	1. 
	«Аудирование»
	30 мин.

	2. 
	«Чтение»
	30 мин.

	3. 
	«Грамматика и лексика»
	30 мин.

	4. 
	«Письмо»
	30 мин.

	5. 
	Всего:
	120 мин.


Приложение

Форма № 1.

Протокол

проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся,

 освоивших образовательные программы основного общего образования, 

с участием ТЭК  в 2013 году 

по_______________________ в _________ аудитории

           (предмет)
________________________________________________________________

                       (название образовательного учреждения-пункта проведения экзамена)
города (села, поселка)______________________________________________
_________________________________________________________________             

                                                             (название района, округа)                    
Оренбургской области

Фамилия, имя, отчество представителя территориальной экзаменационной комиссии________________________________________________________

Фамилия, имя, отчество учителя, ведущего данный предмет

________________________________________________________________

Фамилия, имя, отчество организатора и ассистента в аудитории __________________________________________________________________

__________________________________________________________________
     Пакет с материалом для экзамена по________________________________

                                                                               (название предмета) 

полученный от ответственного за комплектование посылок, вскрыт

                            в_________ час. __________мин.

       На экзамен явились допущенные к нему __________ человек, 
                                                     не        явились__________ человек.
Фамилии, имена не явившихся выпускников:_____________________________

____________________________________________________________________

Экзамен начался в _________ час. _________мин.

Экзамен закончился в _________ час. _________ мин.

Экзаменационная ведомость (Иностранный язык _________ /англ./немец./франц.)

Регион Оренбургская область                                     Район _______________________________________
Город (село) ____________________________________
ОУ-ППЭ ______________________________________________________________________________     Аудитория №_________                                                                       
ОУ участников ГИА ______________________________________________________________________________________________
Вид школы ____1- основная; 2 – средняя.                                                            Уроков  биологии в неделю ______________________                                                                   

Тип школы ____ 1- общеобразовательная, 2 – гимназия, 3 – лицей,  4- с углубленным изучением отд. предметов, 5- другая 
	№
	Код
	Фамилия, имя

 ( полное) экзаменующегося


	Вар
	Раздел «Аудирование»
	общий балл за раздел 1
	Раздел «Чтение»
	общий балл за раздел 2
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	№
	Код
	Фамилия, имя

 ( полное) экзаменующегося


	Вар
	Раздел «Грамматика и лексика»
	общий балл за раздел 3
	«Письмо»
	«Говорение»
	Общее кол-во баллов
	Отметка
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Внимание! Заполнять гелевой или капиллярной ручкой черными или синими чернилами.

Запись о случаях нарушений установленного порядка экзамена ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Дата проведения экзамена «_____» __________________ 2013 г.

Дата внесения в протокол отметок «_____»__________________ 2013 г.

Подписи                  представителя ТЭК               ____________               _________________

                               членов предметной комиссии _____________              _________________

                                                                                   _____________                ________________

                                                                                   _____________               _________________

                                                                                    _____________               ________________

                                                                                    _____________               _________________

                                                                                   ______________              _________________

Примечание: протокол заполняется в ОУ-ППЭ членом ТЭК по завершении экзамена и членами предметной комиссии по окончании проверки экзаменационных работ.

