Инструкция

по процедуре проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся,

 освоивших образовательные программы основного общего образования, 

с участием ТЭК в 2013 году  по ЛИТЕРАТУРЕ
1. За полтора часа до начала экзамена представитель ТЭК получает экзаменационные материалы у специалиста, ответственного за комплектование посылок для ОУ-ППЭ.

2. Представитель ТЭК доставляет экзаменационный материал в ОУ-ППЭ за один час до начала экзамена.

3. До начала экзамена организаторы в аудиториях получают спецпакеты для упаковки экзаменационных материалов и перечень художественной литературы, на основе которой сформулированы задания в вариантах экзаменационной работы.
4. В аудитории, где будет проходить экзамен по литературе, отводится место (отдельно стоящий стол или несколько столов) для работы экзаменуемых с полными текстами художественных произведений. Организаторы в аудитории до начала экзамена размещают на этих столах художественную литературу из перечня, полученного перед экзаменом, предварительно проверив отсутствие в книгах литературоведческих развернутых комментариев и литературно-критических статей. Художественные тексты должны быть представлены в нескольких экземплярах (не менее 5 экземпляров на 10 экзаменуемых).
5. Выпускники заходят в аудиторию за 15 минут до начала экзамена и рассаживаются согласно рассадке (не более 10 человек в аудитории), по одному человеку за парту.

6. Представитель ТЭК выдает спецпакет с комплектами экзаменационных материалов в каждую аудиторию.

7. В аудитории в течение экзамена находятся ответственный организатор и ассистент, не  являющиеся преподавателями русского языка и литературы. Также в аудитории может находиться общественный наблюдатель, аккредитованный органом местного самоуправления, осуществляющим полномочия в сфере образования.

8. Ответственный организатор в аудитории вскрывает пакет в 10.00 и фиксирует дату и время вскрытия в протоколе проведения экзамена.

9. Каждому экзаменуемому выдается индивидуальный пакет, который содержит титульный лист, инструкцию по выполнению экзаменационной работы, экзаменационный материал. Черновик и отдельный чистый лист со штампом ОУ-ППЭ для ответов на задания готовятся заблаговременно и выдаются каждому выпускнику дополнительно.

10. Ответственный организатор проводит инструктаж по заполнению титульного листа, исполнению инструкции по выполнению экзаменационной работы. Информация об условиях выполнения экзаменационной работы   выпускниками содержится в инструкции по выполнению работы.

11. По окончании инструктажа и заполнения титульного листа организатор записывает на доске время начала и время окончания экзамена (время, затраченное на инструктаж и оформление титульного листа, в общее время экзамена не включается).

12. На выполнение всей экзаменационной работы по литературе отводится 235 минут (3 часа 55 минут). Экзаменуемым рекомендуется так распределить время: на выполнение части 1 (3 задания к тексту) – 120 минут, на выполнение части 2 (сочинение) – 115 минут.
13. Экзаменационная работа выполняется выпускниками в соответствии с инструкцией по выполнению экзаменационной работы.
14. В ходе экзамена выпускнику разрешается выйти из аудитории не более одного раза.

15. Одновременно покинуть аудиторию может только один человек.
16. Во время выполнения всей экзаменационной работы  (и части 1, и части 2) по мере необходимости учащиеся имеют право работать с текстами художественных произведений за специально отведенным для этих целей отдельным столом (столами). Экзаменатор должен обеспечить равные условия доступа к художественным текстам для всех участников экзамена. 
17. По окончании экзамена выпускники сдают экзаменационные работы ответственному организатору. 

18. Организатор вкладывает обе части экзаменационной работы каждого ученика, экзаменационные задания в титульный лист экзаменационного материала. 

19. Если выпускник не приступил к выполнению 2 части экзаменационной работы, то в титульный лист необходимо вложить его 1 часть и чистый двойной лист, на котором поставить черной гелевой ручкой Z.
20. Черновики собираются отдельно и хранятся в ОУ-ППЭ.

21. Пакет с работами каждой аудитории опечатывается  и сдается представителю ТЭК.

22. Вместе с работами представителю ТЭК сдается протокол о проведении экзамена в аудитории.

23. Представитель ТЭК шифрует работы учащихся в течение одного часа после завершения экзамена, опечатывает зашифрованные работы (на месте склеивания ставятся 2-3 печати ОУ-ППЭ) и доставляет их к месту работы предметной комиссии.
Примечание.
· Выпускнику необходимо иметь  ручку.
· При выполнении обеих частей экзаменационной работы экзаменуемый имеет право пользоваться полными текстами художественных произведений, а также сборниками лирики.
Художественные тексты не предоставляются индивидуально каждому экзаменуемому. Экзаменуемые по мере необходимости работают с текстами за отдельными столами, на которых данные тексты размещены. 
При проведении экзамена необходимо подготовить книги в нескольких экземплярах для каждой аудитории (в зависимости от наполнения, но не менее 5 экземпляров на 10 человек). Книги следует подготовить таким образом, чтобы у экзаменуемого не возникало возможности работать с комментариями и вступительными статьями к художественным текстам. Экзаменатор должен обеспечить равные условия доступа к художественным текстам для всех участников экзамена.

Во избежании непредвиденных обстоятельств накануне экзамена по литературе в ОУ-ППЭ учителям литературы  совместно с  школьным библиотекарем необходимо подготовить художественную литературу в достаточном количестве в соответствии с кодификатором экзаменационной работы.

Приложение

Форма № 1.

Протокол

проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся,

 освоивших образовательные программы основного общего образования, 

с участием ТЭК  в 2013 году 

по_______________________ в _________ аудитории

           (предмет)
________________________________________________________________

                       (название образовательного учреждения-пункта проведения экзамена)
города (села, поселка)______________________________________________
_________________________________________________________________             

                                                             (название района, округа)                    
Оренбургской области

Фамилия, имя, отчество представителя территориальной экзаменационной комиссии________________________________________________________

Фамилия, имя, отчество учителя, ведущего данный предмет

________________________________________________________________

Фамилия, имя, отчество организатора и ассистента в аудитории __________________________________________________________________

__________________________________________________________________
     Пакет с материалом для экзамена по________________________________

                                                                               (название предмета) 

полученный от ответственного за комплектование посылок, вскрыт

                            в_________ час. __________мин.

       На экзамен явились допущенные к нему __________ человек, 
                                                     не        явились__________ человек.
Фамилии, имена не явившихся выпускников:_____________________________

____________________________________________________________________

Экзамен начался в _________ час. _________мин.

Экзамен закончился в _________ час. _________ мин.

Экзаменационная ведомость (Литература)
Регион Оренбургская область                                     Район _______________________________________
Город (село) ____________________________________
ОУ-ППЭ ______________________________________________________________________________________________      Аудитория №_________                                                                       
ОУ участников ГИА ____________________________________________________________________________________________________________
Вид школы ____1- основная; 2 – средняя.                                                                                     Уроков  литературы в неделю ______________________                                                                   

Тип школы ____ 1- общеобразовательная, 2 – гимназия, 3 – лицей,  4- с углубленным изучением отд. предметов, 5- другая                                    
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	Фамилия, имя (полное) экзаменующегося
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	Часть 2 (сочинение)
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Внимание! Заполнять гелевой или капиллярной ручкой черными или синими чернилами.

Запись о случаях нарушений установленного порядка экзамена ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Дата проведения экзамена «_____» __________________ 2013 г.

Дата внесения в протокол отметок «_____»__________________ 2013 г.

Подписи                  представителя ТЭК               ____________               _________________

                               членов предметной комиссии _____________              _________________

                                                                                   _____________                ________________

Примечание: протокол заполняется в ОУ-ППЭ членом ТЭК по завершении экзамена и членами предметной комиссии по окончании проверки экзаменационных работ.
