Инструкция

по процедуре проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся,

 освоивших образовательные программы основного общего образования, 

с участием ТЭК в 2013 году  по ИНФОРМАТИКЕ 
1. За полтора часа до начала экзамена представитель ТЭК получает экзаменационные материалы у специалиста, ответственного за комплектование посылок для ОУ-ППЭ.

2. Представитель ТЭК доставляет экзаменационный материал в общеобразовательное учреждение за один час до начала экзамена.
3. Экзамен проводится в одной аудитории или в двух аудиториях: в обычной аудитории (без компьютеров) экзаменуемые выполняют задания первой и второй частей экзаменационной работы,  а для выполнения третьей части работы выпускники переходят в компьютерный класс.
4. В аудиториях для проведения экзамена по информатике должны быть:

· рабочие места (столы, парты) для выполнения частей 1 и 2;

· компьютеры (по количеству участников плюс один резервный) для выполнения части 3.

5. Не позднее, чем за сутки до проведения экзамена, для каждого экзаменуемого  должно быть подготовлено индивидуальное рабочее место.

6. Если экзамен проводится в двух аудиториях, то необходимо соблюдать следующие требования:
· общая продолжительность экзамена должна составлять 2,5 часа (150 минут);

· в каждой аудитории, в которой проводится экзамен, должен присутствовать организатор; 

· переход экзаменуемых из одной аудитории в другую должен осуществляться в сопровождении организаторов.
7. До начала экзамена организаторы в аудиториях получают спецпакеты для упаковки экзаменационных материалов.

8. Выпускники заходят в аудиторию за 15 минут до начала экзамена и рассаживаются согласно рассадке (не более 15 человек в аудитории), по одному человеку за парту.

9. Представитель ТЭК выдает спецпакет с комплектами экзаменационных материалов в каждую аудиторию.
10. В аудитории в течение экзамена находятся ответственный организатор и ассистент, не  являющиеся преподавателями информатики,  и  преподаватель информатики (технический специалист), не работавший с данными учащимися, способный оказать учащимся помощь в запуске необходимого программного обеспечения и в сохранении файлов в необходимом формате, каталоге и с необходимым именем. Преподаватель информатики должен находиться в компьютерном классе. Также в аудитории может находиться общественный наблюдатель, аккредитованный органом местного самоуправления, осуществляющим полномочия в сфере образования.
11. Ответственный организатор в аудитории вскрывает пакет в 10.00 и фиксирует дату и время вскрытия в протоколе проведения экзамена.

12. Каждому экзаменуемому выдается индивидуальный пакет, который содержит титульный лист, инструкцию по выполнению экзаменационной работы, экзаменационный материал. Черновик со штампом ОУ-ППЭ готовятся заблаговременно и выдаются каждому выпускнику дополнительно.

13. Ответственный организатор проводит инструктаж по заполнению титульных листов, исполнению инструкции по выполнению экзаменационной работы. Информация об условиях выполнения экзаменационной работы выпускниками содержится в инструкции по выполнению работы.

14. По окончании инструктажа и заполнения титульного листа организатор записывает на доске время начала и время окончания экзамена (время, затраченное на инструктаж и оформление титульного листа, в общее время экзамена не включается).

15. На выполнение всей  экзаменационной работы по информатике отводится 150 минут  (2,5 часа).
16. Экзаменационная работа выполняется выпускниками в соответствии с инструкцией по выполнению экзаменационной работы.
Части 1 и 2 выполняются учащимися без использования компьютеров и других технических средств. Части 3 выполняются учащимися на компьютере. На компьютере должны быть установлены знакомые учащимся программы.

17. По окончании выполнения 1 и 2-ой частей экзаменационной работы выпускники вкладывают их в  титульный лист со штампом ОУ-ППЭ, сдают  ответственному организатору, переходят в компьютерный класс и приступают к выполнению третьей части.
18. Время, отводимое на решение 1 и 2 -ой частей, не ограничивается, но рекомендуется на выполнение заданий части 1 и 2 частей отводить 1 час 15 минут (70 минут), а на выполнение заданий третьей части – 1 час 15 минут (70 минут).

19. Если выпускник справился с заданиями 1 и 2-ой частей за более короткое время, то он может приступить к выполнению третьей части, не дожидаясь окончания установленного срока, сдав при этом ответственному организатору 1 и 2-ую части работы досрочно.

20. Все необходимые вычисления, преобразования и пр. учащиеся могут производить в черновике. Черновики не проверяются, но собираются отдельно и хранятся в ОУ-ППЭ.
21. Решением каждого задания 3-ей части работы является отдельный файл, подготовленный в соответствующей программе (текстовом редакторе или электронной таблице). Учащиеся сохраняют данные файлы в каталог и под именами, указанными организатором экзамена.
22. В ходе экзамена выпускнику разрешается выйти из аудитории не более одного раза. Одновременно покинуть аудиторию может только один человек.
23. По окончании экзамена пакет с работами каждой аудитории опечатывается и сдается представителю ТЭК.
24. Вместе с работами представителю ТЭК сдается протокол о проведении экзамена в аудитории.
25. Представитель ТЭК шифрует работы учащихся в течение одного часа после завершения экзамена, опечатывает зашифрованные работы (на месте склеивания ставятся 2-3 печати ОУ-ППЭ) и доставляет их к месту работы предметной комиссии.
Примечания.
Задания частей 1 и 2 выполняются учащимися без использования компьютеров и других технических средств. Вычислительная сложность заданий не требует использования калькуляторов, поэтому в целях обеспечения равенства всех участников экзамена использование калькуляторов на экзаменах не разрешается.

Для выполнения учащимися задания 19 необходима программа для работы с электронными таблицами.

Задание 20 на составление алгоритма дается в двух вариантах по выбору учащегося. Первый вариант задания (20.1) предусматривает разработку алгоритма для исполнителя «Робот». Для выполнения задания 20.1 рекомендуется использование учебной среды исполнителя «Робот». В качестве такой среды может использоваться, например, учебная среда разработки «Кумир», разработанная в НИИСИ РАН (http://www.niisi.ru/kumir) или любая другая среда, позволяющая моделировать исполнителя «Робот».

В случае, если синтаксис команд исполнителя в используемой среде отличается от того, который дан в задании, допускается внесение изменений в текст задания в части описания исполнителя «Робот». При отсутствии учебной среды исполнителя «Робот» решение задания 20.1 записывается в простом текстовом редакторе.

Второй вариант задания (20.2) предусматривает запись алгоритма на изучаемом языке программирования (если изучение темы «Алгоритмизация» проводится с использованием языка программирования). В этом случае для выполнения задания необходима система программирования, используемая при обучении.

Рекомендуемый состав специалистов, занятых непосредственно в проведении ГИА
 (в новой форме) по информатике:

	№
	Специалист
	Кол-во на ППЭ
	Функционал / необходимая квалификация

	1. 
	Руководитель ППЭ 
	1 на ППЭ
	Общее руководство проведением экзамена, контроль хода экзамена и условий пребывания участников экзамена / Администратор

	2. 
	Организатор в аудитории
	1 на аудиторию
	Организация проведения экзамена в аудитории / Компьютерная грамотность

	3. 
	Технический специалист
	1 на компьютерный класс
	Техническая поддержка участников ГИА при работе на компьютерах, устранение технических неполадок / Знание устройства и принципов работы компьютера, опыт системного администрирования.  

	4. 
	Дежурный организатор на входе в аудиторию
	1 на аудиторию
	Организация перемещения участников ГИА между аудиториями (если предполагается использовать аудитории разных типов), обеспечение порядка вне аудиторий. 


Приложение 2
Форма № 1.

Протокол

проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся,

 освоивших образовательные программы основного общего образования, 

с участием ТЭК  в 2013 году 

по_______________________ в _________ аудитории

           (предмет)
________________________________________________________________

                       (название образовательного учреждения-пункта проведения экзамена)
города (села, поселка)______________________________________________
_________________________________________________________________             

                                                             (название района, округа)                    
Оренбургской области

Фамилия, имя, отчество представителя территориальной экзаменационной комиссии________________________________________________________

Фамилия, имя, отчество учителя, ведущего данный предмет

________________________________________________________________

Фамилия, имя, отчество организатора и ассистента в аудитории __________________________________________________________________
__________________________________________________________________
     Пакет с материалом для экзамена по________________________________
                                                                               (название предмета) 

полученный от ответственного за комплектование посылок, вскрыт

                            в_________ час. __________мин.

       На экзамен явились допущенные к нему __________ человек, 
                                                     не        явились__________ человек.
Фамилии, имена не явившихся выпускников:_____________________________
____________________________________________________________________
Экзамен начался в _________ час. _________мин.

Экзамен закончился в _________ час. _________ мин.

Экзаменационная ведомость (Информатика)

Регион Оренбургская область        Район _______________________________________________
Город (село) ____________________________________________________________________________________________

ОУ-ППЭ _____________________________________________________________________________________________________  Аудитория №____
ОУ участников ГИА ____________________________________________________________________________________________________________
Вид школы ____1- основная; 2 – средняя.                        Уроков  информатики в неделю _______________________________                                                   

Тип школы ____ 1- общеобразовательная, 2 – гимназия, 3 – лицей,  4- с углубленным изучением отд. предметов, 5- другая                                    

	№
	Код
	Фамилия, имя (полное) экзаменующегося
	Вар.
	Часть 1
	Часть 2
	Часть 3
	Общее кол-во баллов
	Отметка
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	Экзамен
	Год
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Внимание! Заполнять гелевой или капиллярной ручкой черными или синими чернилами.

  Запись о случаях нарушений установленного порядка экзамена ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Дата проведения экзамена «_____» __________________ 2013 г.

Дата внесения в протокол отметок «_____»__________________ 2013 г.

Подписи                  представителя ТЭК                ____________               _________________

                               членов предметной комиссии _____________              _________________

                                                                                   _____________                ________________

                                                                                   _____________               _________________

                                                                                    _____________               ________________

                                                                                    _____________               _________________

                                                                                   ______________              _________________

Примечание: протокол заполняется в ОУ-ППЭ членом ТЭК по завершении экзамена и членами предметной комиссии по окончании проверки экзаменационных работ.

