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	Отдел образования

администрации

Бугурусланского района 

Оренбургской области
П Р И К А З
от 29.08.2017 № 160/3

	
	

	Об утверждении положения о муниципальном обменном фонде учебников Бугурусланского района
	
	


В соответствии с Федеральным законом от 29.12.012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», в целях нормативно-правового регулирования и координации процесса организации обеспечения обучающихся бесплатными учебниками в соответствии с федеральным перечнем учебников, рекомендованных к использованию при реализации имеющих государственную аккредитацию образовательных программ начального, общего, основного общего, среднего общего образования организациями, осуществляющими образовательную деятельность, и учебными пособиями, допущенными к использованию при реализации указанных образовательных программ,
п р и к а з ы в а ю:

1. Утвердить положение о муниципальном обменном фонде учебников Бугурусланского района согласно приложению к настоящему приказу.

2. Назначить ответственным лицом за создание обменного фонда учебников на уровне муниципалитета методиста по библиотечному фонду МКУ «РМК» Груняхину Анастасию Олеговну.
3. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на заведующего МКУ «РМК» Родькину Е.В.
Заведующий отделом образования                                                  Н.Е. Коркина
С приказом ознакомлены: _________  Родькина Е.В.
                                             _________ Груняхина А.О.
Приложение 
к приказу от 29.08.2017 № 160/3
Положение о муниципальном обменном фонде учебников

Бугурусланского района

1. Общие положения.

1.1.
Настоящее Положение разработано в соответствии с Законом Российской Федерации от 29.12.2012 г. № 273-РФ «Об образовании в РФ».

1.2.
Муниципальный обменный фонд учебников (далее - фонд) составляют учебники, используемые в образовательном процессе в общеобразовательных учреждениях Бугурусланского района, находящиеся в подотчете библиотек общеобразовательных  учреждений и не используемые ими в предстоящем учебном году.

1.3.
Фонд комплектуется на основании информации, предоставленной общеобразовательными учреждениями.

1.4.
Участниками фонда являются все общеобразовательные учреждения (далее – ОУ) Бугурусланского района.

1.5.
Положение регламентирует содержание и порядок обмена учебниками между общеобразовательными учреждениями Бугурусланского района, передачу невостребованных учебников другими ОУ во временное пользование.

2. Цели и задачи фонда.

2.1.
Фонд создается с целью максимально эффективного использования учебников, имеющихся в фондах общеобразовательных учреждениях Бугурусланского района.

2.2.
Задачи фонда:


- максимально обеспечить обучающихся учебниками из фондов школьных библиотек общеобразовательных учреждений Бугурусланского района.


- выявить и обеспечить учет и сохранность неиспользуемых учебных фондов во всех библиотеках ОУ.
3. Организация работы.

3.1.
Методист МКУ РМК  до 10 сентября  текущего года направляет в ОУ письмо о начале создания базы данных фонда на  учебный год.

3.2.
Библиотекарь ОУ либо лицо, на которое приказом руководителя ОУ возложены обязанности по работе с библиотечным фондом, до 10 сентября  текущего года проводит инвентаризацию учебного фонда, анализирует обеспеченность обучающихся учебниками, состояние учебного фонда, наличие учебников, не востребованных в образовательном процессе в новом учебном году. К данной работе по мере необходимости могут быть привлечены классные руководители и члены библиотечного актива.

3.3.
Библиотекарь ОУ либо лицо, на которое приказом руководителя ОУ возложены обязанности по работе с библиотечным фондом,  по итогам инвентаризации до 10 сентября  текущего года направляет методисту МКУ «РМК» Бугурусланского района отчет, утверждаемый руководителем ОУ, по установленной форме (приложение 1) с базой данных невостребованного учебного фонда конкретного ОУ.

3.4.
На основании данных анализа библиотечных фондов учебников в общеобразовательных учреждениях методист по библиотечному фонду МКУ «РМК» формирует муниципальный обменно-резервный фонд учебников и доводит его до сведения общеобразовательных учреждений Бугурусланского района.

3.5.
Библиотекари ОУ (либо лица, на которые приказом руководителя ОУ возложены обязанности по работе с библиотечным фондом), передающие учебники сроком на один учебный год или более, оформляют их на формуляр принимающей стороны с последующим возвратом по истечении срока использования.

3.6.
Библиотекари ОУ (либо лица, на которые приказом руководителя ОУ возложены обязанности по работе с библиотечным фондом), передающие и принимающие учебники, оформляют акт приема-передачи учебников (приложение 2). Руководитель ОУ, принимающий учебники, организует их доставку.

3.7.
Библиотекарь ОУ (либо лицо, на которое приказом руководителя ОУ возложены обязанности по работе с библиотечным фондом), принявший учебники, производит их учет в соответствии с инструкцией об учете библиотечного фонда библиотек общеобразовательных учреждений.

3.8.
По окончании учебного года, до 1 июля, заведующие библиотеками (библиотекари) производят обратный обмен учебниками, переданными во временное пользование, или продлевают срок безвозмездного пользования.
4. Ответственность участников


4.1. Библиотекари  общеобразовательных организаций несут ответственность за полное и своевременное предоставление информации об учебной литературе.


4.2. Руководители общеобразовательных организаций несет ответственность за достоверность информации учебного фонда образовательного учреждения.


4.3. Общеобразовательные  организации, получившие учебники из обменного фонда,  несут материальную ответственность за их сохранность и обязаны вернуть их в конце учебного года в случае потребности  общеобразовательной организации – фондодержателя.


4.4. В случае порчи или утери учебника, полученного  через  обменный фонд, библиотека-получатель обязана заменить его идентичным экземпляром по договоренности с библиотекой – фондодержателем.

Приложение 1 к Положению

База данных невостребованного учебного фонда 

_______________________________________ 

(название ОУ)

	№  п/п
	Авторы, название учебника
	Класс
	Издательство
	Год издания
	Количество

	
	
	
	
	
	


Приложение 2 к Положению

УТВЕРЖДАЮ

_____________     _________________ 

(подпись и расшифровка

 подписи руководителя ОУ)

«___» _______________ 20 ___ г.

Акт № ___

приема передачи документов из одной библиотеки

в другую в порядке книгообмена.

Составлен настоящий акт в том, что библиотека МБОУ «_____» передала

библиотеке МБОУ «_______» учебники в количестве ______ шт. сроком на

_________учебный год согласно прилагаемому списку.

	№ п/п
	Автор/авторский коллектив
	Наименование учебника
	Класс
	Издательство
	Год издания
	Количество

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Сдал:______________________________________

                         должность                                     подпись 

Принял:_________________ ___________________

                         должность                                     подпись 

