МУНИЦИПАЛЬНОЕ ЗАДАНИЕ 
	УТВЕРЖДАЮ: 

Заведующий отделом образования

_____________________ (С.Н.Прямушкин)
 "14__" _января____________2015 г.                                                                                                           
	


Муниципальное казенное учреждение "Центр технического обеспечения образовательных учреждений " отдела образования администрации Бугурусланского  района
на 2015 год и плановый период 2016-2017 годов

Наименование муниципальной услуги «Административно-хозяйственная и техническая поддержка учреждений образования»

1. Выписка из реестра расходных обязательств муниципального образования, исполнение которых необходимо для выполнения муниципального задания (прилагается).

2. Показатели, характеризующие состав и  объем (содержание) оказываемых муниципальных услуг.

 
2.1 Объем оказываемой муниципальной услуги (в натуральных показателях)

 
	№ п/п
	Наименование показателя
	Единица измерения
	Значение показателей состава оказываемой государственной услуги
	Источник информации о значении показателя

	
	
	
	2013
	2014
	2015
	2016
	2017
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1.
	Обеспечение организации Административно-хозяйственная и техническая поддержка учреждений образования
	Ед.
	38
	31
	31
	31
	31
	Данные муниципального казенного учреждения муниципального казенного учреждения «Хозяйственная группа » отдела образования администрации Бугурусланского района



 
2.2. Требования к материально-техническому обеспечению оказываемой муниципальной услуги

2.2.1. Правовые акты и иные документы, устанавливающие требования к материально-техническому обеспечению оказываемой муниципальной услуги:

 
 
2.2.2. Требования к наличию и состоянию имущества

 
	№
	Вид имущества
	Качественные и (или) количественные требования к имуществу

	1
	Мебель, оборудование 
	В соответствии с потребностью учреждения в исправном состоянии.


 
2.3. Требования к квалификации и опыту персонала

2.3.1. Правовые акты и иные документы, устанавливающие требования к кадровому составу исполнителя услуг:

 
	–
	Работники, оказывающие муниципальную услугу, должны иметь соответствующие занимаемой должности образование, квалификацию, профессиональную подготовку, обладать знаниями и опытом, необходимыми для выполнения возложенных обязанностей.

	–
	Порядок комплектования Учреждений персоналом регламентируется Уставом, состав персонала определяется в соответствии со штатным расписанием Учреждения.


  3. Порядок контроля за исполнением муниципального задания, в том числе условия и порядок его досрочного прекращения.

3.1. Формы контроля и периодичность

	№
	Формы контроля
	Периодичность
	Органы, осуществляющие контроль для оказания муниципальной услуги

	1
	Отчет
	1 раз в год
	 Отдел образования администрации Бугурусланского района 


3.2. Условия и порядок его досрочного прекращения

	№
	Основание для прекращения
	Пункт, часть, статья и реквизиты правового акта

	1
	Ликвидация учреждения
	

	2
	Реорганизация учреждения
	


4. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания.

4.1. Форма отчета об исполнении муниципального задания

	N п/п
	Наименование показателя
	Единица измерения
	Значение, утвержденное в муниципальном задании на очередной финансовый год
	Фактическое значение за ___________ (отчетный период)
	Источник(и) информации о фактическом значении показателя

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Объемы оказываемой муниципальной услуги

	1.
	 
	 
	 
	 
	 

	2.
	 
	 
	 
	 
	 

	Качество оказываемой муниципальной услуги

	1.
	 
	 
	 
	 
	 

	2.
	 
	 
	 
	 
	 


4.2. Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания «Ежегодно до5 февраля, по итогам предыдущего года.»

5. Определение категории физических и(или) юридических лиц, являющихся потребителями соответствующих услуг

	№ п\п
	Наименование категории потребителей
	Основа предоставления
	Общее количество потребителей
(физ. лицо - чел. / юр. лиц - ед.)

	
	
	
	2013
	2014
	2015
	2016
	2017

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	Отдел образования администрации Бугурусланского района
	безвозмездная
	38
	31
	31
	31
	31


6. Порядок оказания муниципальной услуги.

6.1. Основные процедуры оказания муниципальной услуги

	–
	Учреждение осуществляет содействие в  обеспечении содержания зданий  и сооружений образовательных учреждений, развитии и содержании материально-технической базы, организации обучения по промышленной безопасности, эксплуатации энерго-и-электроустановок 


6.2. Порядок информирования потенциальных потребителей оказываемой муниципальной услуги

 
	№
	Способ информирования
	Состав размещаемой (доводимой) информации
	Частота обновления информации

	1
	Способ информирования
	Поставщик государственной (муниципальной) услуги обеспечивает получателя государственной (муниципальной) услуги бесплатной, доступной и достоверной информацией, включающей сведения о наименовании поставщика государственной (муниципальной) услуги и его местонахождении (месте его государственной регистрации)
	По мере изменения данных

	2
	размещение в средствах массовой информации, Интеренете, оформление стендов в учреждениях
	О порядке предоставления услуг; необходимых документах, графике работы учреждения, основаниях отказа в предоставлении услуг, порядке обжалования действий (бездействий) должностных лиц, предоставивших услугу.
	не реже 2 раз в год


 

7. Иные требования к отчетности об исполнении муниципального задания: 

- требование о представлении информации о кредиторской задолженности, в том числе пророченной;
- требование о представлении копий подтверждающих документов
